
能源化工工程学院教学办

能源化工工程学院关于 20 级补考试卷归档的

工作安排

能源化工工程学院于10月中旬完成了20级毕业班学生

的最后一次补考，截至目前考试结束以过去一个月。为了规

范教学管理，现通知收集 20 级补考试卷归档材料。

一、需要归档的课程和负责老师

王慧《工程热力学》，席琦《工业催化》，马彪《过程

流体机械》，王西亭《化工热力学》，张景梅《化工原理 A》、

《化工原理 B》，朱泽阳《化工制图与 CAD》，陈利威《精细

化工》、《天然气工艺》，岳凡《物理化学》，张博《有机

化学》

二、归档材料和要求

每门课需要单独装订。

归档材料和装订顺序：封皮、卷内目录、命题计划表、

考场记录、考试成绩单（按行政班级）、参考答案 8K、样卷、

试卷、封底。



任课教师将自己的资料整理好后用订书机进行装订，不

需要用档案盒装，把该课程属于能化的交给能化教研室、属

于过控的交给过控教研室。教研室汇总以后，统一放到一个

格子里。盒子内放一个目录，侧帖修改一下，加上课程名称。

档案盒封面把所有的课程都写好，最后一个教研室一个盒子

整理好后交给教学办蒋宇宁老师处。

三、归档时间

教研室需与 10 月 30 日交给教学办。

能源化工工程学院

2023 年 11 月 23 日

抄送：能化教研室、过控教研室、能服教研室、储能教研室、

材化教研室、学院实验实训中心


